СТВОРЕННЯ ЕЛЕКТРОННИХ ПАКЕТІВ У ПРОГРАМІ «КУРС: ШКОЛА»
1.1 Перевірка версії програми «КУРС: Школа» та актуального навчального періоду.
Переконайтесь, що версія вашої програми «КУРС: Школа» не нижче 172 R2. Для цього оберіть в головному меню пункт «Довідка» - «Про програму». Версія програми «КУРС: Сайт» повинна бути не нижче 044 R1.

Переконайтесь, що в програмі виставлений актуальний навчальний період, який охоплює 15 травня. Для цього оберіть з головного меню пункт «Списки» - «Навчальний період».
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1.2 Перевірка випускних класів

Перейдіть у вкладку «Класи» та переконайтесь, що класи, які будуть отримувати свідоцтва та атестати, мають ступінь ІІ та ІІІ відповідно.
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Якщо ступінь відсутня, відкрийте картку класу, перейдіть в розділ «Додаткові» та зробіть відмітку напроти пунктів:

«II ступеня» (для класів, що отримують свідоцтва про базову загальну середню освіту ) 

«III ступеня» (для класів, що отримують атестати про повну загальну середню освіту).
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1.3 Робота зі списком учнів

Необхідно перевірити інформацію по кожному учню у вкладці «Основні» та «Спеціальні» облікової картки.
У вкладці «Основні» зверніть увагу на правильність написання ПІБ, Стать, Дата народження.
У вкладці «Спеціальні» необхідно перевірити всю інформацію. 

Примітка: Якщо учень отримує «Атестат» то необхідно щоб стояла галочка «Свідоцтво» і правильно заповнені його Серія, Номер (це означає що учень вже має свідоцтво).
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УВАГА! В анкету кожного учня ОБОВ’ЯЗКОВО повинні бути занесені дані документа що засвідчує особу, а також проставлена відзнака (срібна медаль, золота медаль) для тих учнів, які матимуть ймовірність її отримати.

Нагадуємо, що наявність або відсутність відзнаки відтворюється в свідоцтвах та атестатах з врахуванням Підтвердження замовлення документів про освіту з відзнакою, яке подається  місцевими органами управління освітою після закінчення ДПА(ЗНО).
1.4 Вибір класів, що отримують свідоцтва та атестати
«Люди»      «Учні»       «Класи» – переходимо у «фільтр» класів та ставимо «галочки» для класів, учні яких будуть отримувати свідоцтва про базову загальну середню освіту
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У таблиці повинні залишитися тільки учні тих класів, які були відмічені у попередньому кроці. 
Всіх цих учнів потрібно «виділити». 
Для цього «виділяємо» учня на першій позиції та з клавішою [image: image7.png]shift




  «виділяємо» учня на останній позиції:
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Після цього переходимо у вкладку «Змінити». У вікні, що появилося вибираємо вкладку «Спеціальні», та ставимо «галочку» на позиції «Свідоцтво». Натискаємо «Зберегти».
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Аналогічні дії виконуємо для класів, учні яких отримують атестати про повну загальну середню освіту:
вибираємо потрібні класи
[image: image10.png]Onepauil  Crvicrn  Joimn osiaxa

LWL

Cepeic

| Croopim St s | Excnopr S~ | Kononn Kosrakme

TlepeTsrHiTs Cony SarO7I0B0K KONOHKH AN PYTYEaHHS

L ETTTE

s [

B

Mo | Knsow | Posran  Kupron  Hesarawe.. Haew s Mpeawers Mpwidensa 3o Bopn
Bei | Buxnanasi | i | Peura
+ A x T |

[renauryears...|

(52| ! (Butye opieroe 0] {[Knac aopierioe 11+4) ado (Knac aopissoe 116 [~
Ocnoeni
815 3ron. I rosricre) Mocaca SA Crae 1HD e oy Cnat Tapa Geax Uopr Kare Cepifhet 3ma lneay Joos
23 =
' Boraseno Bikropia Oneriena Yuere gi A ¥ N
Gorrap Bixropi Branicna Ve [75 & @ :
' Bopiuar Mapra Povariera Yew 084 2 7 s
' Bupren Anacracis Muondiena  vere = & v
Baryrenco BraniBranioens G [ 95 ‘ v v : 2]
' Bacunuwm rin Braniina [ 104 e v D
7 Tonerap Bacums Poraromn__ ueres v 7
armox Bixropia Bonoguipiera  Yuers Py ] s
s Ierrpeno Dnexcarap Ceprifonm Userts v ] s
10 Iocgan Bicropiarapiewa Uiere & @ s
A e e T v v .
2 nexis Oer leavosies Uiere v v
E Kanwso Lava Eoraasisna Uiere &l v :
i Knanara 07in Dnexcangpiora Yuerts % [ :
15 KoSauska fna Boraarista Uuer H ] D
0 o =
<l « »

™ 1

Mi, 24 Okt 2018 1.

1[03-09-2018 |\ 26-05-2019]

& cucTeni: 10832

Bepcin 178 A2 (1.78.2)





Виділяємо за допомогою клавіші [image: image11.png]shift




  всіх учнів у цих класах
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«Змінити»         «Спеціальні» – проставляємо «галочку» на позиції «Атестат» (при цьому «галочка» на позиції «Свідоцтво» повинна так само бути проставлена)         «Зберегти».
[image: image13.png]@ wrc . = =
Y o0 g,y 30 egowan 0
Onepaui Crixn Joiw Copsic. Hosiasa —
e D oy i L r—
i = 20 N0 nowem S
| @ Kormpar
Mo | Kmsow | Posnsn  upwen  Hasamaxe.. Haswmsws Mpes
e — : aopoe'n [l ——
Bei | Buknagaui | Yui | Peura & v
Orpae csinourss C30U
+ » > & a . e
Creopuru) Sviwru Bunanmi | Excropr  flpwx 7| Kororu Kowrskru | Bameu TO eocpchl) 1 3nae excrepnom
I ; ) Csiacurso
lepeTATHITE oA SArOMOBOK KONOHKI A1 FDYYEaHHA s N
| [Ee—
52 |V (Bubys acpierioe D) ([Knac aopisriae 11:4) ado (Knac acpieros 11-6)) e
e (&
| Ocromri Sl ——
4 B 3ron 15 [omsieno) flocana Knscl® . 7
2 114 4
oxsanra rpavra
|+ =  MeperiocabpinBoraaromns | uens e
.= Posranox fecria feoniosns e T4
G2 Caria Comin Poria Ui T4
Iz ' Cuponismenko Cravicnas Yiers 115
= Crotonmn BicropinBacwions e T4
o Cracio i Musonsiewa Ui 14
[ 3 Tarapuyk Oner Mukonaiioeus e 114
= Tospasscexun Cemmocnse Ui T4
| = < ToweraXperwaMmansn Ui e
o Pesouis Maxca Dnexcanapomin Suers T4
<] [Ty e————, e
I = Fiues Aron Dnexcifosus Ui T4
i Uopix NloborupsBiranions e T4
o= Wosrerios s Dovrpiens e e
= G T e 5
[
T e —_—
- f posTaoBruA i o i, BUCTaEWEN e TP, H seper ||| @ Bwvive |
o« « :
2] 1] 1,24 0kt 20181 §] 1[03-09-2018 || 26-05-2019] Nee cucrend 10832 Bepein 178 R2(1.76.2)





1.5 Експорт списків

Переходимо у вкладку «Документи про освіту». Всі учні, яких ми відмітили, будуть у вкладках «Базова» та «Повна». Перевірте по кількості учнів у цих вкладках.
(Базова – учні, які отримують Свідоцтво про базову загальну середню освіту)

(Повна – учні, які отримують Атестати про повну загальну середню освіту)

Ще раз перевіряємо інформацію про учнів. (Зазвичай школи роздруковують анкети випускників та віддають на перевірку батькам чи учням. Роздрукувати анкету можна, обравши пункт зі списку та натиснувши «Анкета вип.»)
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Якщо ви впевнились, що інформація по всім випускникам достовірна, натискаємо «Експорт» і обираємо «в xml для Education ver. 2.2.4.2». 

З вкладки «Базова» створюється файл з даними учнів, які будуть отримувати свідоцтва.

З вкладки «Повна» створюється файл з даними учнів, які будуть отримувати атестати.
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Для того, щоб було зрозуміло, в який навчальний заклад і в який тип документу про освіту потрібно імпортувати створені файли, їх потрібно перейменувати в форматі «НазваЗЗСО АТ(СВ)», наприклад
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Потім цей файл можливо буде передати до відділу освіти.

